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Registro de la
Entidad
Rellenar los documentos para el 
registro gubernamental



Descripción organizativa de la entidad:
según la requiera cada registro.
Documento Word

Qué documentos
necesitamos

Solicitud de inscripción de la entidad
en el registro gubernamental.
Documento Excel



Complete la descripción de la organización y la actividad que realiza, sea sintético. 
Añada las sedes si las hay.
Marque Sí/No los límites de la organización.
Describa de forma general las fuentes emisoras: coches, luz, calefacción, etc., tal como se
haya medido en la hoja de medición de la huella.
Describa, si la hay, la flota de vehículos (sea propia o no) y exclusiones, si las hay.
 Otra información de interés: añada, si lo hay, algún aspecto específico de su entidad.
No es necesario validación por terceros al usar el calculador MITECO.

Documento Word: 
1.
2.
3.
4.

5.
6.
7.

Documento Word: Descripción organizativa de la
entidad, según la requiera cada registro.



Complete todos los datos según sea una
huella nueva o una actualización (elija
desplegable). 

Identifique su organización, según le
requiere el formulario. Para obtener
algunos datos pulse en los enlaces
subrayados que le hacen de guía para
obtener los datos requeridos.

Documento Excel: 

Documento Excel: Solicitud de inscripción
de la entidad en el registro gubernamental.



Añadir los datos d
la entidad

Defina el año de cálculo.

Especifique todos los detalles de la
información sobre la huella de carbono, en
general se trata de la misma información
recogida en el calculador.

Si ha incluido solo Alcance 1+2, deje vacío el
Alcance 3, en caso contrario sume el alcance
analizado.

Documento Excel: 

Documento Excel: Solicitud de inscripción
de la entidad en el registro gubernamental.



Añadir los datos d
la entidad

La herramienta empleada es la hoja de
Cálculo del MITECO.

Detalle los resultados, la hoja suma los
totales.

Describa el índice de actividad: ej. número
de comidas servidas, alumnos formados,
etc.

Caso de verificación (no requerido para
carbono voluntario): indique datos de la
entidad verificadora

Por último, indique detalles resumidos de
su plan de reducción en %. Obtenga este
dato del plan de reducción realizado.

Documento Excel: 

Documento Excel: Solicitud de inscripción
de la entidad en el registro gubernamental.



Añadir los datos d
la entidad

Añada las observaciones que considere
importantes para describir las
particularidades de su negocio.

Indique el representante de la empresa que
firma la solicitud.

Seleccione en el desplegable cómo se
publicarán sus datos.

Indique la fecha y no firme a no ser que
entregue una copia presencialmente.

Documento Excel: 

Documento Excel: Solicitud de inscripción
de la entidad en el registro gubernamental.



Agenda una cita  y revísalos.

Cuando hayas completado los
documentos de registro, es  

interesante verlos con tu
mentor.



Enhorabuena, ya has completado
tus documentos de Registro.

Ahora solo tienes que presentar
todos los documentos realizados.
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